Zarzgdzenie Nr 28/2020
Dyrektora Zespolu Placowek Oswiatowych w Podedwdrzu
z dnia 31.08.2020r.

w sprawie wprowadzenia zasad przygotowania placowki do pracy z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglosé¢ w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1

1. Wprowadzam Zasady przygotowania placowki do pracy z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglo$¢ w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19, zwane dalej Zasadami, stanowigce zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

2. Ksztalcenie na odleglo$¢, w formie spotkan on-line, bedzie sig¢ odbywac z wykorzystaniem
ustugi Microsoft Office 365 i funkcjonalnosci aplikacji Microsoft Teams.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020 i podlega ogloszeniu przez
opublikowanie na stronie internetowej szkoly oraz w dzienniku elektronicznym.

mgr inz. Artur Becher



Zatgeznik do Zarzqdzenia nr 28/2020
Dyrektora Zespotu Placéwek Oswiatowych
w Podedwdrzu z dnia 31.08.2020r

Zasady przygotowania placéwki do pracy online

1. Zadania nauczyciela informatyki

Nauczyciel informatyki najpézniej do 18 wrzesnia 2020r. na zajeciach z edukacji
informatycznej (zajecia komputerowe/informatyka) przekaze uczniom umiejetnosci w
zakresie:

a) zasad logowania sie do ustugi Microsoft Office 365,

b) korzystania ze skrzynki pocztowej Outlook,

¢) logowania si¢ na spotkanie (lekcje) on-line z wykorzystaniem funkcjonalnosci
aplikacji Microsoft Teams.

2. Zadania wychowawcy klas
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Wychowawcy klas do 11 wrzesnia 2020r. zbiorg od rodzicéw/prawnych opiekundw

ucznidw informacje dotyczace:

a) aktualnych telefonéw i adreséw mailowych ucznidow i rodzicéw w swojej klasie,

b} preferowanych form komunikacji przy zdalnej realizacji programéw nauczania z
wykorzystaniem np. poczty elektronicznej, aplikacji Microsoft Teams, dziennika
elektronicznego,

¢) mozliwosei dostepu ucznia do sprz¢tu komputerowego i dostgpu do Internetu w
warunkach domowych w czasie trwania zajg¢ on-line.

Wychowawcy klas ustala sposob komunikowania si¢ z uczniami i1 rodzicami klasy,
informacj¢ w formie pisemnej przekaza do dyrektora szkoly oraz nauczycieli uczacych w
danym oddziale.

Wychowawey w $rodowisku  Microsoft Teams zaktadaja wirtualng klasg, ktdrej sa
moderatorami.

Wychowawcy ustalajg sposob komunikowania sie z nauczycielami uczacymi dany oddziat
za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne] oraz w razie potrzeby organizujg
spotkania on-line tych nauczycieli, szczegdlnie w celu uzgodnienia zasad skutecznego
realizowania programdéw w formie on-line.

Wychowawcy zorganizuja spotkanie on-line klasy i ustalg przyczyny nieobecnosci osob,
ktére na spotkanie sie nie zalogowaly. Wychowawcy utrzymuja z uczniami staty kontakt
on-line.

Wychowawcy zorganizujg do potowy wrzesénia spotkania z rodzicami z zachowaniem zasad
rezimu sanitarnego (odpowiednie roziozenie tawek, maseczki, dystans spoleczny,
dezynfekcja rgk i pomieszezenia po opuszczeniu sali przez jedna grupg rodzicdw) — na
ktorym przekaza informacje o zasadach pracy szkoty w roku szkolnym 2020/21 i omowia
sposéb monitorowania obecnosci dzieci na zajgciach on-line.



7) Wychowawca do kofca wrzednia zorganizuje probng wywiadéwke on-line z rodzicami
uczniow w swojej klasie, informacje o liczbie rodzicow obecnych na tym spotkaniu
przekaze dyrektorowi szkoty.

3. Zadania nauczycieli
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Wszyscy nauczycicle zdiagnozujg efektywnos¢ nauczania on-line w ubieglym roku —
diagnoza bez oceny dla ucznia. Diagnozy koordynuja przewodniczacy zespoldéw
przedmiotowych, ustalajgc ich harmonogram.

Wyniki analiz z diagnoz majg zakonczy¢ si¢ ustaleniem 3 umiej¢tnosei, w opanowaniu
ktérych uczniowie poszezegolnych klas potrzebuja dodatkowej pomocy 1 wsparcia
nauczyciela.

Nauczyciele zmodyfikujg palny dydaktyczne i na zajgciach uzupelnig braki wynikajgce
z diagnoz oraz przeprowadzg kolejng diagnozg umiejetnosci wskazanych do
poprawienia (zadanie dla przewodniczacych zespolow przedmiotowych).

Nauczycicle zorganizujg spotkania online z klasami, w ktérych uczg i wspoélne
z wychowawcg ustalg przyczyny braku kontaktu z uczniem, jezeli beda uczniowie,
ktérzy nie zalogowali si¢ na zajgcia. Nauczyciele utrzymuja z uczniami kontakt on-line
Z czgstoseia raz w miesigeu.

Spotkania online beda zorganizowane zgodnie ze strategiami efektywnego uczenia
(strategiami oceniania ksztaltujacego) — jasno podane cele i kryteria sukcesu, zadania
wyzwalajace aktywnod¢ uczniow, metody aktywizujace, informacja zwrotna,
podsumowanie zajec.

Spotkania on- line z klasa beda podlegaty obserwacji w nadzorze pedagogicznym.



