Zarzgdzenie Nr 38/2020
Dyrektora Zespolu Placowek Oswiatowych w Podedworzu
z dnia 08.11.2020r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji nauczania z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglos¢ oaz Zasad korzystania z platformy edukacyjnej
Microsoft Teams, w tym zasad zachowania uczniow podczas lekeji online

Na podstawie art. 7 ust. 2 pkt. 1,3,5 Ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela
(tj. Dz.U. z2019r. poz. 2215 ze zm.) oraz §1 -2 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 20 marca 2020r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
Sfunkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2019r. poz. 493 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

1. Wprowadzam Regulamin organizacji nauczania z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglo$¢ obowigzujacy w Zespole Placowek Oswiatowych
w Podedworzu od dnia 09 listopada 2020r.

2. Tres¢ Regulaminu zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wprowadzam Zasady korzystania z platformy edukacyjnej Microsoft Teams, w tym
zasady zachowania uczniéw podczas lekcji online.

2. Tre$¢ dokumentu wymienionego w pkt. 1 stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3
Zobowigzuj¢ wychowawcow klas I-VIII do przekazania rodzicom, telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej i dziennika elektronicznego, informacji o zasadach
organizacji nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
obowigzujacych w Zespole Placowek Oswiatowych w Podedworzu Szkota Podstawowa.

§4
Traci moc Zarzgdzenie Nr 37/2020 Dyrektora Zespolu Placowek Oswiatowych w Podedworzu
z dnia 24.10.2020r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji nauczania z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢.

§5

Zarzadzenie podlega ogloszeniu przez opublikowanie na stronie internetowej szkoly.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 09 listopada 2020r.




Zalgeznik do Zarzqdzenia nr 38/2020
Dyrektora Zespolu Placéwek Oswiatowych
w Podedwdrzu z dnia 08.11.2020 r.

Regulamin organizacji nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglo$¢ obowiazujacy w Zespole Placowek Oswiatowych w Podedwdérzu od dnia
09 listopada 2020r.

§ 1. Nauczyciele prowadzacy zajecia edukacyjne w klasach I-VIII szkoty podstawowe]j sg
zobowigzani do organizacji nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegltos¢ (tzw. nauczania zdalnego), ktore prowadzg w budynku szkoly lub w innym miejscu
umozliwiajacym wykonywanie w sposob nieskrgpowany i z poszanowaniem tajemnicy
zawodowe]j obowigzkéw stuzbowych.

§ 2. Komunikacja na linii rodzic-nauczyciel-uczen odbywa si¢ w szczegdlnosci poprzez
Microsoft Office 365, Microsoft Teams oraz dziennik elektroniczny Vulcan z
wykorzystaniem danych tam wprowadzonych tj. adresow poczty elektronicznej i telefonow
kontaktowych.

§ 3.1. Nauczyciele realizujacy zdalne nauczanie, wpisujg tematy lekcji w dzienniku
elektronicznym oraz w tradycyjnym (papierowym) zgodnie z obowigzujacym tygodniowym
planem zaje¢ edukacyjnych.

2. Frekwencje uzupetnia nauczyciel w dzienniku elektronicznym w oparciu o aktywnos¢ ucznia
i w zaleznosci od wykorzystywanych narzedzi pracy zdalnej. Frekwencj¢ z dziennika
elektronicznego do dziennika tradycyjnego (papierowego) przenosi wychowawca oddziatu
klasowego.

3. Brak aktywnosci ucznia i co za tym idzie nieobecnosé ucznia przez trzy kolejne dni obliguje
wychowawece do telefonicznego kontaktu z rodzicami/opiekunami.

4, Nauczyciele realizujgcy zajecia z pomocy psychologiczno—pedagogicznej oraz rewalidacji
dokumentuja przebieg nauczania w dotychczasowej formie (dzienniki papierowe).

5. Dla ucznidw, ktorzy realizujg zajecia rewalidacyjne ze wzgledu na niepetnosprawnos¢ lub
warunki domowe (np. brak sprzetu komputerowego i/lub tacza internetowego) i nie beda mogli
uczy¢ sie zdalnie w domu, dyrektor w porozumieniu z rodzicami organizuje odpowiednio
nauczanie stacjonarne lub zdalne w szkole.

§ 4.1. Nauczyciele podczas zdalnego nauczania dokonujg oceny wiedzy i umiejetnosci
uczniow:

1) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materialem i dajacych podstawe do oceny
pracy ucznia;

2) z wykorzystaniem $rodkoéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiang informacji
migdzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem (dziennik elektroniczny, Microsoft Office 365,
Microsoft Teams);

3) przez informowanie rodzicow o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji
przez ucznia w domu.



2. W celu dokonania oceny, nauczyciele zobowigzani sg do dostosowania Przedmiotowych
Zasad Oceniania do warunkoéw zdalnego nauczania. Oceny wpisywane sa do dziennika
elektronicznego. Za przeniesienie ocen do dziennika tradycyjnego (papierowego) odpowiadajg
nauczyciele poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych.

3. Kazdy nauczyciel gromadzi dokumentacj¢ dotyczaca oceniania w formie umozliwiajace)
uzasadnienie wystawionej oceny. Dokumentacja moze by¢ gromadzona na nosnikach
elektronicznych oraz w formie tradycyjnej np. w postaci wydrukéw komputerowych
umozliwiajgcych przypisanie pracy konkretnemu uczniowi.

§ 5.1. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ realizowane sg w
szczegoOlnosci w trybie e-naucznia synchronicznego tzn. lekcje odbywaja si¢ w ustalonym
czasie — zgodnym z dotychczasowym planem zaj¢é edukacyjnych.

2. W trybie e-nauczania synchronicznego odbywaja si¢ wylacznie zajecia edukacyjne ujete a
w arkuszu organizacji pracy szkoly.

3. Uczniowie oraz nauczyciele, w celu synchronizowania swoich dziatan, uzyskujg dostgp do
aplikacji: Microsoft Office 365, Microsoft Teams, dziennika elektronicznego Vulcan.

4. W trakcie organizowania procesu dydaktycznego w formie zdalnej dopuszcza si¢ rowniez
wykorzystanie:

1) materiatéw i funkcjonalnosci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostg¢pnionej przez
ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania pod adresem epodreczniki.pl,

2) materialow dostepnych na stronach internetowych urzedu obstugujgcego ministra
wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek podleglych
temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach internetowych Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej i okrggowych komisji egzaminacyjnych,

3) materiatow prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii,

4) innych niz wymienione w podpunktach 1-3 materiatéw wskazanych przez nauczyciela (np.
aplikacje Microsoft Office 365, LearningApps, Padlet, Quizlet, Kahoot, Quiziz, Prezi,
Wordwall).

§ 6.1. W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajacych prowadzenie e-nauczania
synchronicznego dopuszcza si¢ nauczanie asynchroniczne w oparciu o materiaty przygotowane
przez nauczyciela prowadzacego zajecia edukacyjne.

2. Materialy do samodzielnej pracy uczniow (tzw. materiaty dydaktyczne) zamieszczane sg na
stronie internetowej szkoly w zakladce ,,Nowa praca zdalna”.

3. Przez material dydaktyczny nalezy rozumie¢ materiat w formie elektronicznej dostarczony
w postaci w pliku z nazwa jednoznacznie przypisujaca go przedmiotowi nauczania (zajgciom
edukacyjnym) i oddziatowi klasowemu np. jezyk polski_klasa_5_lekcja 1.

4. Materiat dydaktyczny zawiera w szczegdlnoscei: instrukcje nauczyciela, temat realizowane;
jednostki lekcyjnej, tresci dla ucznia z zadaniami oraz komunikatem dotyczacym formy
udzielania uczniowi informacji zwrotnej;

5. Nauczyciel, niezaleznie od administratora strony internetowej lub upowaznionej przez niego
osoby, gromadzi w formie elektronicznej przygotowane przez siebie materialy i udostgpnia je
na zgdanie dyrektora szkoty.

6. Za publikowanic materiatow dydaktycznych na stronie internetowej szkoly odpowiada
administrator strony lub wyznaczona przez niego osoba.

§ 7. Wszyscy nauczyciele realizujgey ksztalcenie na odleglo$¢ zobowigzani sg do
przestrzegania prawidtowego stopnia obcigzenia ucznidéw realizacja zleconych zadan. Nalezy,




uwzgledni¢ czas korzystania z urzadzen, ich dostgpnosc, wiek, etap rozwoju a takze sytuacje
rodzinng uczniow.

§ 8. Sytuacje nierozstrzygniete w niniejszym Regulaminie, beda jednostkowo rozpatrywane
przez dyrektora szkoty.




Zatgeznik do Zarzgdzenia nr 38/2020
Dyrektora Zespotu Placéwek Oswiatowych
w Podedwdorzu z dnia 08.11.2020 r.

Zasady korzystania z platformy edukacyjnej Microsoft Teams, w tym zasad
zachowania podczas lekcji online

1.

10.

11.

12.

13.

Korzystajgc z platformy, zachowaj kulture osobista w mowie i pi$mie, pamigtaj o przywitaniu
si¢ z nauczycielem i kolegami tak, jak to robisz w szkole, uzywaj zwrotow
grzeczno$ciowych. Badz zyczliwy dla innych.

Przed spotkaniem przygotuj miejsce swojej pracy, potrzebne materialy (ksiazki, zeszyty,
¢wiczenia, przybory szkolne), a przede wszystkim zadbaj o Swoje pozytywne nastawienie do
pracy. Zalatw takze wszystkie Swoje potrzeby, skorzystaj z toalety, zjedz cos, napij sig.

Ogranicz wszystko, co moze ci przeszkadzaé (wytgcz radio, telewizor, muzyke, wycisz
telefon itp.).

Lekeje rozpoczyna, prowadzi i konczy nauczyciel. On tez zarzadza przebiegiem spotkania.
Stosuj sie do wszystkich zalecen. Wejdz na lekcje dopiero wowczas, gdy nauczyciel
rozpocznie jg zgodnie z kalendarzem zaje¢. Wyjdz z lekeji, gdy nauczyciel o to poprosi.

W spotkaniu nie uczestnicza osoby trzecie.

Na czatach przedmiotowych odpowiadaj na pytania lub polecenia nauczyciela prowadzacego
lekcje, gdy zostaniesz o to poproszony. Nie wstawiaj GIFow, nie

komentuj lekcji do kolegdéw, nie obrazaj innych. Pamietaj, ze to nauczyciel prowadzi lekcje,
nie usuwaj nikogo, nie blokuj, nie wyciszaj.

Pamigtaj, ze obrazanie, poniZzanie, dokuczanie nalezy zglosi¢ nauczycielowi/wychowawcy,
poniewaz sg to zachowania, za ktore kazdy winowajca powinien ponie$¢ konsekwencje.

Nagrywanie, wykorzystywanie i upublicznianie wizerunku bez zgody wiasciciela jest
famaniem prawa — nie rob tego (z mocy prawa jest to przestgpstwem, a konsekwencje mogg
by¢ bardzo surowe).

Kamera ucznia, na prosbe nauczyciela powinna zosta¢ wtgczona.

Mikrofon ucznia powinien by¢ wyciszony z uwagi na zbyt duzg ilos¢ dzwigkow, a wigczany
wyltacznie w sytuacjach uzasadnionych.

Twoim obowigzkiem jest uczestniczenie w zaplanowanych przez nauczyciela spotkaniach i
odrabianie wszystkich prac domowych. Jezeli Uczen z uzasadnionych powodéw nie bedzie
moglt uczestniczy¢ w zajeciach, rodzic usprawiedliwia t¢ nieobecnosé, a uczen uzupetnia
tresci oraz zadania domowe dotyczace tej lekcji.

Czat dofagczony do komunikatora i powigzany z grupa lekcyjng stuzy tylko do komunikacji w
sprawach zwigzanych z lekcja.

Komunikuj si¢ ze znajomymi na innych komunikatorach. Microsoft Teams to narzedzie tylko
do nauki.



